PATVIRTINTA

Alytaus rajono savivaldybés
visuomengés sveikatos biuro
direktoriaus 2023 m. sausio 31 d.
jsakymu Nr. K-7

(redakcija 2024-05-29)

ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS
BIURO CENTRALIZUOTU IR DECENTRALIZUOTY VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO, VYKDYMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro (toliau — perkancioji organizacija)
centralizuoty ir decentralizuoty viesyjy pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontroles tvarkos
apraas (toliau - Tvarkos apra$as) nustato perkan¢iosios organizacijos mazos vertes vieSyjy pirkimy
(toliau - pirkimai) organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés tvarka.

2. Perkancioji organizacija planuodama, organizuodama ir vykdydama pirkimus vadovaujasi
Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSu, patvirtintu Viesyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 158-97 (toliau — Mazos vertes pirkimy tvarkos
aprasas), CPO teisés aktais, kitais jstatymais ir teisés aktais reglamentuojanciais vie$uosius pirkimus.

3. Perkangioji organizacija, organizuodama ir vykdydama pirkimus, turi uZtikrinti pagrindiniy
vieSujy pirkimy principy, konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy laikymasi.

4. Centralizuotai vykdomus prekiy ir paslaugy pirkimus, pasirasius centralizuotos vieSujy
pirkimy veiklos paslaugy sutartj su Alytaus rajono savivaldybes administracija atlieka centriné pirkimy
organizacija (toliau — CPO).

5.  ApraSe vartojamos savokos:

51. centralizuotas pirkimas — pirkimas, kurio sutarties verté virsija 15 000,00 Eur be PVM.

52. decentralizuotas pirkimas — pirkimas, kurio sutarties verté yra iki 15 000,00 Eur be PVM
arba jai yra lygi bei pirkimas pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnj (per CPO.LT elektroninj
kataloga).

53. apklausa — supaprastinto pirkimo biidas, kai perkancioji organizacija, vykdydama mazos
vertés pirkima, kvie¢ia skelbimu suinteresuotus tiekéjus pateikti pasitlymus arba rastu (Zodziu)
apklausiant pasirinktus tiekéjus ar tiekéja, gali derétis dél pasialymo ir perka prekes, paslaugas, ar
darbus i§ maZiausia kaing pasiiiliusio ar ekonomiskiausig pasililyma pateikusio tiekejo;

54. maZos vertés pirkimy apra$as — vieSujy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymas ,,Del
mazos vertés pirkimy tvarkos aprao patvirtinimo* 2017 m. birzelio 28d. Nr. 18-97, kuriuo perkancioji
organizacija remiasi atlikdama maZzos vertés pirkimus;

55. maZos vertés pirkimo paZyma - perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, perkan¢iosios organizacijos vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas
pirkimo organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitiktj Viesujy pirkimy jstatymo ir kity
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

56. maZzos vertés vieSasis pirkimas — supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
numatoma verté yra maZesné kaip 70 000 Eur (septyniasdesimt tikstanciy eury) (be pridétinés vertes
mokes¢io), o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 174 000 Eur (Simtas septyniasdeSimt keturi
tikstan&iai eury) (be pridétinés vertés mokescio) ir Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo 5
straipsnio 9 dalyje nurodytas pirkimas.

57. pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas
perkanciosios organizacijos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart] kuris inicijuoja pirkima, siekiant
jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby, ir kuris koordinuoja (organizuoja) Alytaus rajono
savivaldybés visuomenés sveikatos biuro sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy
vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo-



sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus déel
pirkimo sutargiy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar
netinkamai vykdanc¢iam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo; nurodo poreikj vie$ojo
pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacijg ir
(ar) jos projekta.

58. pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas
perkan&iosios organizacijos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, kuris Viesyjy pirkimy
jstatymy ir Alytaus rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro tvarka organizuoja ir atlieka
supaprastintus mazos vertés pirkimus skelbiamos arba neskelbiamos apklausos budu.

59. uz pirkimy vykdymga naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos (toliau —
CPO) elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — Alytaus rajono savivaldybes visuomenes
sveikatos biuro direktoriaus jsakymu paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas, dirbantis
pagal darbo sutartj, kuriam vie3oji jstaiga Centriné projekty valdymo agentira, atliekanti centrinés
perkan&iosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie
elektroninio katalogo CPO.It (toliau — CPO elektroninis katalogas);

6. Kitos Tvarkos aprase vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos VieSujy pirkimy
jstatyme, kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Tvarkos aprae minimiems teisés aktams taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.

II SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

8. Tvarkos aprasas nustato tvarka, atsakingus asmenis ir perkanciosios organizacijos pirkimy
organizavimo tvarkg nuo pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo sutarties rezultato jvertinimo.

9. Perkandios organizacijos reikméms reikalingu pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj
formuoja pati perkan&ioji organizacija, vadovaudamasi i§ anksto numatytomis einamyjy mety biudZeto
léSomis, ruosiamas metinis pirkimy planas.

10. Prie§ pateikdamas informacija apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby, Pirkimy
iniciatorius, vadovaudamasis Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika,
patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 D¢l
Numatomos vie§ojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiiavimo metodikos patvirtinimo* (toliau —
Metodika), turi remdamasis skai¢iuojamosiomis kainomis, panasiy pirkimy praktika, rinkos ir kitais
tyrimais savarankigkai nustatyti pirkimo verte. UZ nustatyta pirkimo vertg, taip pat uz kitos pateiktos
informacijos teisinguma yra atsakingas tik Pirkimy iniciatorius. Pirkimo iniciatorius kiekvieno pirkimo
procediiroms atlikti pildo paraiska, kurios forma pateikta Tvarkos apraso 1 priede (toliau — paraiska).

11. Perkanciosios organizacijos pirkimy plang su CPO derina uz pirkimy planavimg
atsakingas darbuotojas ir tvirtina Perkangiosios organizacijos vadovas.

12. Mety eigoje Pirkimy planas gali buti koreguojamas. Pirkimy iniciatorius, Apraso 10
punkte nustatyta tvarka, apskai¢iuoja pirkimo verte ir informacijg apie poreikj jsigyti Pirkimy plane
nenumatyty prekiy, paslaugy ar darby pateikia, uZpildydamas pirkimo poreikio pateikimo formg. CPO
ne veliau kaip per 20 kalendoriniy dieny nuo nurodytos informacijos gavimo, pagal gauta informacija,
parengia Pirkimy plano pakeitimo projektg.

13. Patvirtinus metinj Pirkimy plang ar jo pakeitima, UZ pirkimy planavima, organizavimg ir
pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingas darbuotojas (-ai) skelbia pirkimy plano suvesting arba
pakeitimy suvestine VieSujy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

14. Jeigu dél nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti centralizuoty
pirkima, Perkan¢ioji organizacija, apie tokio pirkimo vykdyma rastu informuoja CPO. Tokiu atveju
Pirkimo paraiska gali biiti pateikiama ir anks¢iau negu prie$ 30 kalendoriniy dieny iki planuojamo
pirkimo sutarties pasira§ymo. Viesyjuy pirkimy jstatyme numatytais atvejais, kai vie$asis pirkimas gali
bati vykdomas skubiai, nenumatytas aplinkybes, dél kuriy atsirado poreikis vykdyti tokj pirkima, Sias
aplinkybes Perkantioji organizacija nurodo Pirkimo paraiskoje.

15. Pirkimus, kuriy sutarties verté yra iki 15000 Eur be PVM arba jai — lygi, bei pirkimus
pagal Viedyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnj (per CPO.LT elektroninj kataloga) atlieka perkancioji
organizacija.



III SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

16. Perkanciosios organizacijos vadovas gaves paraiska pirkimui, priima sprendima, del
pirkimo organizavimo ir paveda mazos vertés pirkimo procediiras atlikti pirkimo organizatoriui

17.1.Vie$ojo pirkimo organizatorius:

17.1.1.parenka pirkimo biida;

17.1.2. parengia pirkimo dokumentus ir juos patvirtina;

17.1.3. vykdo visas kitas pirkimo procediiras, vadovaudamasis Viesujy pirkimo jstatymo ir/
ar Mazos vertés pirkimy tvarkos apradu ir §io ApraSo nustatyta tvarka.

17.2. Pirkimo organizatorius:

17.2.1.parenka pirkimo biidg Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo nustatyta tvarka;

17.2.2. vykdo visas maZos vertés pirkimo procediiras MaZos vertés pirkimy apraso nustatyta
tvarka ir parengia mazos vertés pirkimo pazymg (ApraSo 2 priedas).

18. Pirkimo neskelbiama apklausos procediira atlickama apklausiant pasirinktg skaiiy
tiekéjy (Zodziu arba rastu).

19.  Apklausti 1 (viena) tiekéja visais atvejais galima:

16.1. kai planuojamos sudaryti prekiy, paslaugy ir darby sutarties vert¢ maZesne arba lygi
15000 Eur (penkiolika tiikstan¢iy eury) be PVM;

16.2. MaZos vertés pirkimy tvarkos aprafo 24.2.4, 24.2.6, 24.2.8-24.2.28 punktuose
nustatytais atvejais, neatsizvelgiant j sutarties vertg, bet nevirijant mazos vertés pirkimo ribos.

17.  Mazos vertés pirkimo, atlickamo neskelbiamos apklausos biidu, atveju turi biti
rengiami $ie pirkimo ir su pirkimu susij¢ dokumentai:

17.1. kai pirkimas atliekamas ZodZiu:

17.1.1. Pirkimo paraiska;

17.1.2. tiekéjy apklausos pazyma, kurios pildyti nereikia, kai vykdomas mazZos vertes
pirkimas ir numatomos ZodZiu sudaryti sutarties verté nevirsija (500 eury) (penkiy $imty eury) be
PVM ar jai lygi. MaZos vertés pirkimo pazyma derinama su Buhalterinés apskaitos skyriumi ir
tvirtinama perkanciosios organizacijos direktoriaus;

17.1.3. pirkimo sutarties projektas (jeigu sutartis sudaroma rastu);

17.1.4. kiti pirkimo dokumentai (pvz., pra§ymas tiekéjui pagristi nejprastai mazga pasialymo
kaing (deryby atveju — galuting kaing) ir kiti dokumentai, jeigu pagal vieSuosius pirkimus
reguliuojanéiy teisés akty reikalavimus juos reikalaujama parengti rastu);

17.2. kai pirkimas atlickamas raStu:

17.2.1. Pirkimo paraiska;

17.2.2. kvietimas tiekéjams pateikti pasitilyma (pirkimo salygos);

17.2.3. pirkimo sutarties projektas;

17.2.4. kiti pirkimo dokumentai (pirkimo dokumenty paaiSkinimai, praneSimai tiekejams,
prasymas tiekéjui pagristi nejprastai maza pasitlymo kaing (deryby atveju — galuting kaing) ir kiti
dokumentai, kuriuos pagal vieSuosius pirkimus reguliuojanciy teisés akty reikalavimus butina parengti
rastu).

18. Kai mazos vertés pirkimas atlieckamas neskelbiamos apklausos biidu, tiekéjams turi bati
pateikiama §i informacija:

18.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybeés ir svarbiausios pirkimo sutarties salygos;

18.2. pagal kokj kriterijy bus iSrenkamas ekonomiskai naudingiausias pasitlymas.
Pasirenkamas vienas i§ Viesyjy pirkimy jstatymo 55 straipsnio 1 dalyje nustatyty pasitilymo vertinimo
kriterijy;

18.3. kokias savo siilomy prekiy, paslaugy ar darby charakteristikas turi nurodyti tiekéjas,
kokiomis priemonémis ir iki kada jis turi pateikti pasitilyma;

18.4. kaip bus informuojamas apklausiamas tiekéjas apie sprendima sudaryti pirkimo sutartj.

19. Apklausiant ZodZiu su tiekéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaina.



_ VISKYRIUS )
PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR KONTROLE

20.Pirkimo organizatorius rengia pirkimo dokumentus vadovaudamasis (-iesi) Viesyjy
pirkimy jstatymu ir Vie$yjy pirkimy tarnybos patvirtintu mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir §iuo
Tvarkos apraSu.

21. Sutartis ZodZiu gali biiti sudaroma, jeigu planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby
verté nevirsija 15000 eury (penkiolikos tikstan¢iy eury) be PVM.

22. Jei pirkimo sutartis pagal VieSyjy pirkimo jstatymo 86 straipsnio 7 dalyje nustatyta tvarka
sudaroma zodZiu, perkanéioji organizacija turi turéti i$laidas pagrindZian¢ius dokumentus (pavyzdziui,
fiskalinj kvita ir (ar) saskaitg faktlira, pazyma ir ar garantinj rastg).

23. Pirkimo organizatorius parenges pirkimo sutartj, ja suderina su perkanciosios
organizacijos vadovu ir tiekéjais.

22.Pirkimo sutaréiy pakeitimus rengia pirkimy organizatorius.

23. Pirkimy organizatorius koordinuoja ir organizuoja Perkancios organizacijos sudarytose
pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo terminy laikymasi, prekiy, paslaugy
ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems reikalavimams.

24. Pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis kei¢iama vadovaujantis VieSyjy pirkimy
jstatymo 89 straipsnio nuostatomis.

V SKYRIUS

25.Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis ir
Viesujy pirkimy tarnybos patvirtintu mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu.

26.Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediiry dokumentais Vie$yjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.



Alytaus rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro centralizuoty ir decentralizuoty viesujy
pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

1 priedas

ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURAS

PARAISKA PIRKIMUI

(data)

Leidziu atlikti pirkima

Direktore

(vardas, pavarde)

Atsakingas uZ pirkimg asmuo (pirkimo iniciatorius)

Pirkimo objekto pavadinimas

Pirkimo objekto kodas (BVPZ)

Trumpas pirkimo apraSymas

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys

Numatoma pirkimo verté, Eur (jskaitant visus
mokescius)

Prekiy pristatymo ar darby, paslaugy atlikimo vieta

Prekiy pristatymo ar paslaugy bei darby atlikimo
terminas

Minimaliis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai

Pirkimo procediiros biidas

Sitilomy kviesti tiekéjy sgrasas: nurodyti MazZos vertés
pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo Nr. S-97 24.1.1
punkte.

Pasitilymy vertinimo Kriterijai: nurodyti VieSyjy pirkimy
jstatymo 55 straipsnio 1 dalies punkte ir/ar MaZos vertés
pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo Nr.S-97 24.3.9.2
punkte.

Taikytini aplinkos apsaugos kriterijai

Numatomas pirkimo biidas

Paraiska paruosé

Prasome pavesti pirkima vykdyti pirkimo organizatoriui

Paraiska — uzduotis pirkimui suderinta:

Pirkimo organizatorius

(vardas, pavarde, parasas)
Bubhalterinés apskaitos
skyriaus vedéja

(vardas, pavarde, paraSas)

(vardas, pavarde)

(vardas, pavardé)



Alytaus rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro centralizuoty ir decentralizuoty vie$yjy pirkimy
organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

TIEKEJU ATRANKOS PAZYMA

(data)

2 priedas

1. Pirkinio pavadinimas

2. Trumpas pirkinio apraSymas

3. Tiekéjy atrankg atliko

Pirkimy organizatorius:

4. Tiekéjo apklausos budas

5. Duomenys apie|5.1. Pavadinimas
tiekeéja

5.2. Adresas

5.3. Telefonas

5.4. Kita
informacija

5.5. Bendra
pasitilymo kaina su
PVM (Eur)

6. Duomenys apie pasirinkta tiekéja,
biisimos pirkimo sutarties sglygos
(trumpai, esminés)

7. Sprendimo pasirinkti nurodyta tiekéja laimétoju motyvai, kitos su tiekejy atranka susijusios

aplinkybés:

Pirkimo vykdytojas

(ParaSas)

Suderinta:

(Vardas, pavarde)

(Parasas)

(Pareigos, vardas, pavarde)



